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A. Pembuatan Akun SiapKerja 

Kunjungi laman berikut: https://account.kemnaker.go.id/register , selanjutnya silakan anda 
melengkapi data pada pendaftaran akun dibawah ini (Nama Lengkap adalah nama yang akan 
dicetak ke Sertifikat Elektronik), setelah data sudah terisi lengkap silakan klik “Berikutnya”.   

 

Pada tahap ini akan ada proses pengecekan NIK terdaftar di Dukcapil Pusat (Kementerian 
Dalam Negeri). Jika NIK anda tidak valid atau tidak ditemukan silahkan menghubungi Dukcapil 
setempat (agar Dukcapil setempat untuk mengupdate ke Dukcapil Pusat) dan gunakan alamat 
email, nomor handphone yang aktif serta membuat password sesuai dengan keterangan yang 
ada, silakan klik “Daftar Sekarang”. 

 

 Maka akan tampil laman aktivasi akun sebagai berikut. Silahkan masukan kode OTP (one time 
password) yang akan dikirimkan via sms ke nomor handphone yang telah didaftarkan. Lalu klik 
“Konfirmasi”. 
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Pendaftaran akun anda telah berhasil. Selanjutnya klik pada “Lengkapi profil untuk Akses 
SIAPkerja-ID” seperti yang ditunjukan pada kotak warna merah. Lengkapi data diri anda antara 
lain foto, biodata, pendidikan, pengalaman bekerja (bisa lewati), pelatihan (bisa lewati), sertifikasi 
(bisa lewati), pencapaian (bisa lewati), Bahasa (bisa lewati), dan keahlian. 
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B. Login Ke Sisfo BNSP 
 
Kunjungi laman berikut: https://bnsp.go.id/sisfo , kemudian pilih klik “Masuk dengan SiapKerja” 
seperti yang ditunjukan pada kotak warna merah. 
 

 
 

Silahkan login menggunakan email atau nomor handphone dan password sesuai dengan akun 
SiapKerja anda. Setelah berhasil login akan muncul menu otorisasi aplikasi untuk 
menghubungkan akun SiapKerja anda ke Sisfo BNSP silakan klik “Izinkan Akses”. 
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Selanjutnya unggah foto anda untuk dipakai pada Sertifikat Elektronik. 

 

Ketentuan dan contoh Foto untuk Sertifikat Elektronik: 

1. Ukuran 3x4 berlatar belakang merah, harus berpakaian Formal TIDAK BOLEH 
MEMAKAI KEMEJA POLOS ATAU KAOS, dan tidak boleh selfie harus berpose lurus. 

2. Resolusi harus bagus tidak boleh buram, bergaris, terlalu dekat, dan pudar. 
3. Gigi tidak boleh terlihat 

 

 

 



 

5 | P a n d u a n  S e r t i f i k a s i  2 0 2 6  
 

C. Sertifikat Elektronik 
 
Untuk mengakses Sertifikat Elektronik pilih menu “Riwayat Sertifikasi”. 
 

 
 

Pada tahap ini Sertifikat Elektronik dapat diakses setelah Status Sertifikasi menjadi Kompeten 
dan sudah ada pilihan E-Certificate. Sertifikat Elektronik paling lambat dapat diakses 14 hari 
kerja setelah tanggal uji kompetensi. 
 

 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 


